浙江大学教育学院11级教育学专业
《外事教育部门见习》教学计划

培养具有国际视野的未来教育领导者是教育学国际与比较教育方向的重要目标。2014年暑假，浙江大学教育学院11级教育学国际与比较教育方向的12名同学将依托北京和杭州等地的外事部门，深入开展见习活动。见习将分为两组进行。
一、赴《世界教育信息》杂志社见习
（一）见习内容
学习文章编辑、设计采访稿、编译国际会议的内容等。具体工作内容会根据杂志社的年度工作安排有所调整。
（二）见习单位、时间及地点
1. 《世界教育信息》杂志简介
《世界教育信息》杂志由国家教育部主管、教育部教育管理信息中心主办、中国教育信息化杂志社出版，面向国内外公开发行，是教育部所属的唯一一本聚焦国际教育前沿、服务教育面向世界的教育类综合性刊物，以“促进国际教育交流、服务祖国教育发展”为宗旨，是全国教育外事工作指导性刊物。
    2. 见习时间和地点
    时间：7月4日-7月25日
    地点：北京西单大木仓胡同35号教育部业务楼
    3. 见习岗位数量
《世界教育信息》共提供4个见习岗位。要求学生具有较好的中英文听写编译能力、文字撰写能力、对问题的设计能力。
（三）见习日程安排
· 7月4日-7月6日
指导老师召集学生召开见习动员会议，说明见习的意义、见习任务安排、见习注意事项、考评标准；分配见习岗位。赴北京《世界教育信息》杂志社，安排好住宿等事宜。
· 7月7日-7月25日
学生参与见习机构日常工作和具体的杂志编辑工作。学习如何编辑文章，设计采访稿、编辑国际会议内容。
· 7月26日
召开见习总结和经验交流会；学生填写《浙江大学教育学院短学期实践课程考核表》，包括详细的个人总结、见习调研报告、见习单位评语以及指导老师评语。
（四）注意事项
    1. 见习学生应高度重视见习环节，明确见习的目的和具体要求，按照学校有关见习的要求，认真完成见习任务；
    2. 要时刻牢记在外见习代表的是浙江大学教育学院的形象，工作认真负责，善于虚心请教；
    3. 每天晚上进行必要的见习讨论，总结一天的工作进展，相互交流经验和感受；
    4. 加强与指导老师的沟通与联系，不得无故迟到、早退或脱岗，有特殊事情需提前向指导老师请假；
    5. 注意见习期间安全。

二、赴在杭高校外事部门见习
（一）见习内容
见习学生将参与具体外事工作，为学生了解在杭高校国际化的最新进展和特点，了解外事工作的规范与要求以及初步掌握外事部门工作能力建立平台。主要内容包括：
（1）参与见习单位日常工作，如外事接待、资料整理、活动辅助等；
（2）了解见习单位近期开展的主要外事活动以及发展趋势；
（3）学习外事工作流程和注意事项；
（4）理论联系实际，就某个感兴趣的国际化问题访谈外事部门的老师。

（二）见习单位、时间及地点
1. 浙江大学外事处简介
浙江大学外事处下设综合管理办公室、国际合作与交流办公室、出国（境）管理办公室以及港澳台事务办公室，承担学校国际交流与合作项目以及学生因公出国进修项目的开拓工作、教师短期因公出国管理工作和港澳台事务，同时对外国留学生管理、外国专家和留学生生活管理及国内公民自费出国留学管理等工作进行业务指导。
2. 见习时间和地点
时间：7月4日-7月25日
地址：浙江大学紫金港校区校友楼（李摩西楼）三楼   
3. 见习岗位数量
浙江大学外事处共提供8个见习岗位。要求学生具有良好的外语能力、文字撰写能力和沟通能力，热爱外事工作，耐心细致。

（三）见习日程安排
· 7月4日
指导老师召集学生召开见习动员会议，说明见习的意义、见习任务安排、见习注意事项、考评标准；分配见习岗位。
· 7月7日-7月25日
学生参与见习机构日常工作和具体的外事项目；采用访谈、文献收集等方法就国际化的某一主题对见习单位进行调研，为撰写见习调研报告奠定基础。
· 7月26日
召开见习总结和经验交流会；学生填写《浙江大学教育学院短学期实践课程考核表》，包括详细的个人总结、见习调研报告（围绕国际化相关主题）、见习单位评语以及指导老师评语。
（四）注意事项
    1. 见习学生应高度重视见习环节，明确见习的目的和具体要求，按照学校有关见习的要求，认真完成见习任务；
    2. 要时刻牢记在外见习代表的是浙江大学教育学院的形象，工作认真负责，善于虚心请教；
    3. 每天晚上进行必要的见习讨论，总结一天的工作进展，相互交流经验和感受；
    4. 加强与指导老师的沟通与联系，不得无故迟到、早退或脱岗，有特殊事情需提前向指导老师请假；
    5. 注意见习期间安全。
