办理仪器设备固定资产增置流程















从学校办公网登录设备资产管理系统





个人业务（在线建账）根据要求填写建账设备相关信息





实验设备处审核-





通过系统进入账务预约系统预约并打印报销单





本单位帐务管理员审核（盖章）





帐户管理员在发票、预约报销单上加盖管理员章





财务报销，信息返回后，设备资产正式入库





学院定期打印分发设备标签、单位或个人及时粘贴标签 








