教育学院本科生请假申请表
	学号
	
	姓名
	
	专业/班级
	

	学生联系方式
	
	家长联系方式
	

	请假时间：20     年    月    日----20     年    月    日（共       天）
请假事由：□事假      □病假      □集体事由      □其他

具体原因：因（请注明请假具体原因）                                      需请假，望批准。

备注：

因病请假需附校医院证明。校、院、培养单位组织的竞赛训练、社会实践等集体活动须附相关邀请函、参加名单等凭证材料。
学生签名：            日期：

	请假期间涉及的课程名称
	补课方式
	任课教师签名

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	班主任/教练意见：

签名：
日期：
	体艺部分管领导意见：（公共事业管理（体育）专业学生填写）
签名：
日期：
	萧山体职院分管领导意见：（运动训练专业萧山班学生填写）
签名：

日期：
	系所分管本科教学负责人意见：

签名：

日期：

	销假人签名：                            销假日期：


注意事项：

1. 请假通过审批后，应将请假申请表原件及相关凭证交学院本科教学科备案，复印件1份交学院团委备案。
2. 请假时间2周及以内由班主任审批；请假2周以上由班主任、学生所在系所审批；跨单位培养学生请假，须双方培养单位审批。
3. 根据《浙江大学本科学生学籍管理办法》（浙大发本〔2018〕104号）规定，未经批准连续2周或一个长学期里累计2周未参加学校规定的教学活动的，应予退学。一个长学期内，累计请假不能超过4周，超过4周的，应申请办理休学手续。请假逾期未返校的，以旷课论处。
4. 销假需本人持学生证或校园卡，到学院本科教学科和团委办理。

我已阅读并知晓以上注意事项。

学生签名：          日期：

教育学院本科生请假须知(2019年修订版)
Step1.  如何请假 ？
· 学生不能按时参加已选课程学习，应当事先请假并获得批准。如遇疾病或其他突发情况，须在课前报告班主任和任课老师，请假申请可委托他人代办。
· 请假须提供书面申请《教育学院本科生请假申请表》，口头请假无效。
· 事假应如实填写具体原因，病假须附校医院证明。参加校、院、培养单位组织的竞赛训练、社会实践等活动需集体请假的，须附相关邀请函、参加人员名单等凭证材料。（可指定一位同学统一办理。）
· 学生请假原则上以天数、周数计算，特别情况下，可以计算到学时，学生对某一课程请假时间不能超出该课程总学时的1/3。一个长学期内，累计请假不能超过4周，超过4周应申请办理休学手续。
· 请假逾期未返校的，以旷课论处。
Step 2.  请假单如何审批 ？
· 请假时间2周及以内由班主任审批。
· 请假2周以上由班主任、学生所在系所审批。
· 跨单位培养学生请假，须双方培养单位审批。
Step 3.  请假单交哪儿 ？
· 学生请假经审批同意后，应将请假申请表原件及相关凭证交学院本科教学科备案，复印件1份交学院团委。
Step 4.  如何销假 ？
· 销假需本人持学生证或校园卡，到学院本科教学科和团委办理。
