
 

  
 

智慧教育平台操作说明 
 

概述： 

 本平台是面向智慧教育，基于 Portal 规范，采用响应式页面设计的网络平台。 

该平台对接学校的统一身份认证、学院办公网、BB 教学平台，并对接科研服务系统。具

备强大的数据贮存与访问能力。为学院师生提供包括个人云盘在内的多顶数据及教学辅助服

务。 

 平台访问网址为：http://cedzhjy.zju.edu.cn 

 首页界面如下所示： 

 

http://cedzhjy.zju.edu.cn/


 

功能概览  
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第1节  综合发布门户 

 综合发布门户提供学院资源综合展示发布的信息。 

 依据学校的安全规则，除首页外，其他栏目访问均需登录后进行。 

 初次访问，点击导航栏的栏目分类，将出现以下登录界面： 

 

 输入正确的员工号与密码即跳转到之前点击的栏目页面。如下所示。 

 

 

 系统初始化已有科研成果数据。其他栏目如课程资源、团队活动、兴趣小组、学院百科与

学院记忆在新系统中无数据，需人工输入后方能在平台中显示。 

 登录后，点击右上角的个人空间即进入个人页面。功能如下一章所述。 



第2节  个人中心 

 

个人中心的首页如下所示： 

 

 

2.1 我的云盘 

我的云盘用于存放各类个人文件。其功能等效于百度云盘。文件保存于校网服务器上。 

 

 

在个人云盘中可以直接上传文件，也可以建立文件夹后在子目录中存放文件，如下所示： 

点击首页返

回平台首页 

点击该链接返回

个人中心首页 
个人头像 

菜单栏 

主页面 



 

 个人云盘中的文件后续可用于团队云盘。 

 

2.2 我的课程 

 如果登录身份是教师，在我的课程中可以新建课程、编辑课程、加入课程。 

 如果登录身份是学生，在我的课程中只能加入已有课程。 

 加入课程有三种方式： 

1、 通过课程邀请码加入； 

2、 在课程列表中选择课程，等待审核； 

3、 课程负责人直接将人员选认课程，被选人无需任何操作。 

同一课程内的老师与学生可以共享资源。 

 

2.3 团队空间 

 团队空间初始页面为团队列表。可以在页面中浏览当前团队或新建团队。 

 



点击“新建团队”出现如下界面。您可以输入基本信息与最能代表团队信息的图片。 

 

 

 

 

确定后即增加了一个团队。 

 

 

 

 

 

 

 

成员权限设置 

团队邀请码 

点击进入团队 



点击团队名称即进入团队空间，如下所示： 

 

 

 

2.3.1 团队维基 

团队维基供团队成员发表维基内容互相共享，如下所示： 

 

 

 

 

 

 

 



2.3.2 团队交流 

团队交流等效于论坛，供团队成员发表贴子互相共享与沟通，如下所示： 

 

 

2.3.3 团队上传 

 

 团队上传相当于个人中心中的“我的云盘”，差别在于我的云盘属于私人专用，其他人看

不见。团队上传则属于全团队成员共有，全团队成员都能看到并下载。 

 界面如下所示： 

 

 

 

 

 

 



2.3.4 资源库共享 

 资源库共享就是把个人云盘、论文库、项目库、专利库、著作库、奖励库中的信息按需要

汇总显示。 

 

 

2.3.5 成员管理 

 成员管理就是管理当前团队中的成员。 

 

用户加入团队有两种方式 

 

1、点击“添加用户”按钮，添加指定人员加入团，添加后该团队将被自动推送到学生的个人

中心 

2、用户申请加入团队, 团队管理员审核通过后加入。 



2.3.6 团队通知 

 团队通知与个人中心中的通知类似，差别在于团队通知仅团队成员可见。 

 

 

2.4 我的科研 

我的科研又分五个分类：论文、项目、专利、著作与奖励。 

 

系统中已初始化与学院相关的科研数据，在本平台中可以新增记录以方便管理。 

 

 

 

 



2.5 电子档案 

本栏目用成长历程的自动记录和管理，可手工录入、删除个人相关的历程。 

 

 审核通过的档案可导出成 PDF。 

 

2.6 学院记忆 

 本栏目用于记录学院事件的点点滴滴，界面如下所示： 

 

 可新增、编辑与删除。 

 

 

 

 

 

 

 



2.7 通知消息 

 通知消息来源于学院办公网，也可单独增加通知供学院人员阅读。界面如下所示： 

 

 

 

 

2.8 学术活动 

本栏目可对学术活动进行维护管理，可创建、发布、删除、更新学术活动的时间安排和内

容； 

 

设为公开的学术活动在平台门户页面可见。 

 



2.9 常用链接 

 常用链接用于记录平时较常使用的网址链接，类似于备忘录的功能。 

2.10 统计报表 

 统计报表用于显示科研数据的信息，便于对比和查阅。 

 

 

2.11 常用功能 

 常用功能即登录后个人中心的欢迎页面，分为四个区域： 

 我的通知：与菜单栏中的“通知消息”内容相同，取最新的记录显示。 

 学术活动：与菜单栏中的“通知消息”内容相同，取最新的记录显示。 

 我的课程：与菜单栏中的“我的课程”内容相同，取最新的记录显示。 

 站内消息：论坛中的个人消息私发将显示在此处。 

 

2.12 个人信息 

 登录后，点击本人姓名边上的小三角，将出现下拉菜单。 

点击出现下

拉菜单 



 

 

 点击“个人信息”后出现如下界面。您可以在本机电脑中选择合适的图片上传后作为自己的头像。 

 

 

 

 

 

 

本文完，修订时间：2019 年 10 月 28 日星期一 
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